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Досудебное обжалование

 . Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)V
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра  ,[1]

организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром в установленном
законом порядке, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

 

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) администрации Егорьевского района Алтайского края, должностных лиц
администрации Егорьевского района Алтайского края либо муниципальных служащих при
предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при
предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в подпунктах 1, 3, 4,
6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.



5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского
края и муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными
правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» Многофункционального центра, работника Многофункционального
центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия



(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в
соответствующий орган государственной власти публично-правового образования,
являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель
Многофункционального центра).

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления
направляется главе Егорьевского района Алтайского края.

 Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица органа местного
самоуправления, муниципального служащего органа местного самоуправления подается
руководителю органа местного самоуправления.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр,
официальный сайт администрации Егорьевского района Алтайского края, Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными
лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного
обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа местного самоуправления в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местного самоуправления, в
месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на
получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где
заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.



5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на
должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от
имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6
Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не
требуется.

5.8. При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача в орган местного
самоуправления обеспечивается Многофункциональным центром в срок не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Управлении.

5.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,
Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя -
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника
Многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,



предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии.

5.11. Администрация Егорьевского района Алтайского края обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих
посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на
официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и
муниципальных услуг (функций);

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)
органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных
служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального
центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.12.  Администрация Егорьевского района Алтайского края заключает с
Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части
осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям
результатов рассмотрения жалоб.

5.13. Жалоба, поступившая в администрацию Егорьевского района Алтайского края,
Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа администрации Егорьевского района Алтайского края, должностного лица
администрации Егорьевского района Алтайского края в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистрации.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава Егорьевского района Алтайского края
принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2) в удовлетворении жалобы отказывается.



5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня,
следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была
направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3. Административного
регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.15.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.15. настоящего Административного регламента, дается информация о
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,
Многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю
в целях получения муниципальной услуги.

5.15.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.15. настоящего Административного регламента, даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.

5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть
представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного
документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы
должностного лица  администрации Егорьевского района Алтайского края, вид которой
установлен законодательством Российской Федерации.

5.17. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,
Многофункциональным центром либо организацией, привлекаемой уполномоченным
многофункциональным центром в установленном законом порядке, в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.18. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.

5.19. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по
существу:

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба
направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного
обжалования);

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью
и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю,
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;



текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней
со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по
существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались
письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом
заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган
местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и
прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба
и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и
тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший
жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать
ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения
данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или
жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи
дней со дня регистрации обращения.

5.20. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не
установлено законодательством Российской Федерации.

5.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.

 

 

  На Многофункциональный центр не возложена функция по предоставлению[1]
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» 

Участники и межведомственность

Услуга предполагает межведомственное взаимодействие

Тип межведомственного взаимодействия:
- Взаимодействие с ФОИВ
- Взаимодействие с ОИВ данного конкретного субъекта РФ



1.  

1.  

Сведения о ТКМВ:

Участвующие организации:
- Федеральная налоговая служба (Межведомственное взаимодействие)
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по
Алтайскому краю (Межведомственное взаимодействие)
- Администрация Егорьевского района Алтайского края (Ответственный)
- Администрация Егорьевского района Алтайского края (Предоставление услуги/исполнение
функции, в т.ч. и по переданным полномочиям)

Варианты предоставления/исполнения

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги "Утверждение
документации по планировке территории"

Основание:
      Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в
администрацию Егорьевского района Алтайского края заявление в письменной форме,
представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного
документа через Единый портал либо поданное через Многофункциональный центр по
форме согласно приложению 5, к Административному регламенту.

Результат:

1)  принятие решения об утверждении документации по планировке территории; 

2)  получение заявителем уведомления об отклонении документации по планировке 
территории и направлении ее на доработку с учетом протокола публичных слушаний по
проекту планировки и проекту межевания и заключения о результатах публичных
слушаний.

Основания для отказа/приостановления

Полномочия администрации Егорьевского района Алтайского края по принятию
решения о подготовке документации по планировке территории
перераспределены в соответствии со статьей 8.2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации в порядке, предусмотренном частью 1.2 статьи 17
Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации».:

Несоответствие намерений по застройке территории документам
территориального планирования и градостроительного зонирования.:

Отсутствие сведений о постановке земельного участка на государственный
кадастровый учет в государственном кадастре недвижимости.:

Отсутствие права заявителя на земельный участок или территорию:

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не
указанное в пункте 2 регламента.:

Административные процедуры

Рассмотрение и проверка заявления и документов

Основания для начала:
Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов является
назначение уполномоченного специалиста.

Результат:
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После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, полученных ответов
на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист, в течение 5
календарных дней готовит: в случае соответствия приложенных документации и
документов установленным требованиям, постановление администрации Егорьевского
района о назначении публичных слушаний по документации по планировке территории
(по проекту планировки и (или) проекту межевания территории), а также принимает
решение в форме заключения о направлении документации по планировке территории
для согласования с администрацией сельсовета, применительно к территории которого,
разрабатывалась такая документация.

Порядок передачи результата оказания:
отсутствует

Информирование и выдача результата предоставления муниципальной
услуги.

Основания для начала:
Глава района с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах
публичных слушаний, а также с учетом результата согласования с администрацией
сельсовета, принимает решение об утверждении документации по планировке
территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку с
учетом с учетом указанных протокола и заключения.

Результат:
 Результатом выполнения административной процедуры является: 
1) выдача (направление) решения об утверждении документации по планировке
территории; 
2) выдача (направление) решения об отказе в утверждении документации по планировке
территории.

Порядок передачи результата оказания:
 Заявителю передаются документы, администрацией Егорьевского района Алтайского
края  по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы,
подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии). 
Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при
предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа,
подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для
доверенных лиц). 

Прием заявления и документов, их регистрация

Основания для начала:
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное
обращение заявителя в администрацию Егорьевского района Алтайского края  с
заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо
направление заявления и необходимых документов в администрацию Егорьевского
района Алтайского края  с использованием почтовой связи, через Многофункциональный
центр или в электронной форме с использованием Единого портала в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  На этом этапе проводится
проверка компетенции органа местного самоуправления на принятие решения о выдаче
решения о подготовке документации по планировке территории.

Результат:
 Результатом исполнения административной процедуры является: 
1) При представлении заявителем заявления лично (направлении документов почтой) –
прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок
выполнения действий административной процедуры – 30 минут с момента подачи в
администрацию Егорьевского района Алтайского края  заявления с комплектом
документов. 
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2) При представлении заявителем заявления через Единый портал – прием и
регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через
«Личный кабинет». При наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете
заявителя» на Едином портале уведомление может быть также направлено на
электронную почту заявителя.   
Уведомление заявителя о поступлении документов в администрацию Егорьевского
района Алтайского края  осуществляется автоматически в соответствии со временем
регистрации заявления на Едином портале (с точным указанием часов и минут). 
Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином
портале осуществляется автоматически после внесения в ЕИС сведений о регистрации
заявления. 
3) При представлении заявителем заявления через Многофункциональный центр – прием
и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста.
Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня
с момента приема из Многофункционального центра в администрации Егорьевского
района Алтайского края  заявления с прилагаемыми документами.

Порядок передачи результата оказания:
По завершению приема документов при личном обращении специалист формирует
расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявления, дата
регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов,
представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте,
принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления
муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра
подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю,
второй остается в администрации Егорьевского района Алтайского края. При обращении
заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется. 
При личном обращении заявитель в праве по собственной инициативе представлять
копии документов, заверенных в установленном порядке. 
В случае, если представленные заявителем документы не заверены в установленном
порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия
документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим
документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно,
после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При
направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в
соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке
заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом
предоставления муниципальной услуги.

Организация и проведение публичных слушаний

Основания для начала:
Проекты планировки территории и проекты межевания территории, решение об
утверждении которых принимается в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации органами местного самоуправления района, до их утверждения
подлежат обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных
слушаниях. 
 Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории
и проекту межевания территории не проводятся в случаях, предусмотренных частью 12
статьи 43 и частью 22 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а
также в случае, если проект планировки территории и проект межевания территории
подготовлены в отношении: 
1) территории, в границах которой в соответствии с правилами землепользования и
застройки предусматривается осуществление деятельности по комплексному и
устойчивому развитию территории; 
2) территории в границах земельного участка, предоставленного садоводческому или
огородническому некоммерческому товариществу для ведения садоводства или



огородничества; 
3) территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда. 
После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, полученных ответов
на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист, в течение 5
календарных дней готовит: в случае соответствия приложенных документации и
документов установленным требованиям, постановление администрации Егорьевского
района о назначении публичных слушаний по документации по планировке территории
(по проекту планировки и (или) проекту межевания территории), а также принимает
решение в форме заключения о направлении документации по планировке территории
для согласования с администрацией сельсовета, применительно к территории которого,
разрабатывалась такая документация.

Результат:
 Уполномоченный специалист администрации района организовывает и проводит
публичные слушания по проекту планировки территории и по их результатам, готовит
заключение о результатах публичных слушаний. 
 После завершения публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту
межевания территории уполномоченный специалист администрации района не позднее
чем через 15 дней со дня проведения публичных слушаний подготавливает проект
постановления администрации Егорьевского района об утверждении документации по
планировке территории и передает главе района для подписания проект постановления
с приложением подготовленной документации по планировке территории, протокола
публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания
территории и заключения о результатах публичных слушаний. 

Порядок передачи результата оказания:
Глава района с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах
публичных слушаний, а также с учетом результата согласования с администрацией
сельсовета, принимает решение об утверждении документации по планировке
территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку с
учетом с учетом указанных протокола и заключения.


